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PREMESSA 
 

I viaggi di istruzione costituiscono parte integrante dell’attività formativa prevista nella programmazione 
curriculare. Le norme a cui gli allievi debbono attenersi sono quelle previste dalla vigente normativa, che 
regola il rapporto degli alunni con l’istituzione scolastica. 
 Gli alunni dovranno essere consapevoli che durante il viaggio d’istruzione non vengono meno, anzi, si 
rafforzano, i normali doveri scolastici, per cui gli alunni dovranno partecipare attivamente a tutte le attività 
culturali proposte e dovranno rispettare le persone, le cose e le abitudini dell’ambiente in cui ci si trova (è 
indice di civiltà e premessa per un positivo rapporto con gli altri). 
Inoltre, alcuni viaggi o visite comportano situazioni che esulano da quelle ordinarie proprie del lavoro 
scolastico. 
 
 

1.   PARTECIPAZIONE 
 

a) Gli studenti che non partecipano al viaggio di istruzione devono essere presenti a scuola secondo 
il normale orario delle lezioni. In caso di assenza devono presentare la richiesta di giustificazione. 
 

b) I genitori degli studenti con certificazione di disabilità, invece, possono partecipare, interamente 
a proprie spese, ai viaggi di istruzione, alle visite guidate, alle uscite didattiche, previa 
comunicazione al dirigente scolastico e al docente accompagnatore. 
 

c) Spetta al Consiglio di classe valutare l’opportunità della partecipazione ai viaggi di istruzione da 
parte degli studenti che abbiano subito provvedimenti disciplinari e/o che abbiano dimostrato 
durante le attività scolastiche un comportamento non rispettoso delle regole.  

 
 

2. INDICAZIONI DI CARATTERE GENERALE 
 

a) Non dimenticare di portare con sé: 
- un documento di identità valido per l’espatrio, in caso di viaggio all’estero 
- una fotocopia del documento 
- la tessera sanitaria elettronica 
- una fotocopia della tessera sanitaria elettronica 
- il permesso di soggiorno per gli alunni di nazionalità non italiana in caso di viaggio all’estero 
- il visto di ingresso nel paese estero di destinazione qualora necessario per la nazionalità 

dell’alunno viaggiatore 
 

b) Tenere sempre con sé copia di: 
- carta di Identità o passaporto 
- tessera sanitaria 
- indirizzo e numero telefonico dell'alloggio (hotel, residence, famiglia ospitante) 

REGOLAMENTO VIAGGIO DI PIU’ GIORNI IN ITALIA E ALL’ESTERO 
Approvato dal Consiglio d’Istituto del 14-03-2024, con delibera n. 92  
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- programma del viaggio ed eventuale mappa 
- riferimenti dei docenti accompagnatori 
- farmaci salvavita, se necessari, con relativa prescrizione del medico e indicazioni sulla modalità 

di somministrazione (non sono ammesse indicazioni relative alla somministrazione di farmaci 
espresse mediante comunicazioni telefoniche) 
 

c) Consegnare al docente accompagnatore i recapiti telefonici personali ed anche dei familiari 
 
d) Prendere contatti con la propria compagnia telefonica per attivare tariffe convenienti per l'estero 

o utilizzare le carte prepagate 
 
e) Gli studenti non porteranno con sé oggetti di valore, escluso il contante strettamente necessario, 

i telefoni cellulari ed eventualmente i dispositivi di riproduzione sonora. Tutti questi oggetti 
saranno sempre attentamente custoditi dallo studente proprietario. In ogni caso la scuola non 
potrà essere ritenuta responsabile i eventuali furti o smarrimenti degli oggetti 

 
f) Munirsi, se necessario, di adattatore per le prese elettriche 
 
g) Non superare per la valigia e il bagaglio a mano il peso e le dimensioni massime indicate dalla 

compagnia aerea; la tariffa applicata dalla compagnia aerea per peso eccedente sarà a carico dello 
studente il quale, se non è in grado di pagarla, dovrà lasciare parte del bagaglio in aeroporto 

 
h) Contrassegnare la valigia per non confonderla con altre simili 
 
i) Non trasportare documenti e soldi in valigia 
 
j) Non trasportare nel bagaglio a mano prodotti liquidi o in gel (vedi articoli da toilette e cosmetici), 

nonché oggetti appuntiti e acuminati, quali limette e/o forbicine 
 
k) Non trasportare accendini né nel bagaglio a mano né nel bagaglio registrato 
 
l) Presentare ai controlli di sicurezza farmaci e cibi speciali, necessari durante il volo e presenti nel 

bagaglio a mano; mostrare la prescrizione medica, se i farmaci sono in forma liquida 
 
m) Presentare ai controlli di sicurezza apparecchiature elettroniche, come telefoni cellulari, camere 

digitali e lettori MP3, computer portatili. Gli apparecchi elettrici voluminosi (come ad esempio il 
phon), dovranno essere inseriti nel bagaglio da stiva. 

 
n) Abbigliamento: ombrello; scarpe comode e di ricambio in caso di pioggia, abbigliamento a strati 

(dalla T-shirt al pullover da poter togliere). L’abbigliamento deve essere decoroso e consono ai 
luoghi da visitare. 
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3. NORME DI COMPORTAMENTO 
 

a) La partecipazione alle uscite didattiche, alle visite guidate, alle visite aziendali e ai viaggi 
d’istruzione di uno o più giorni programmati dal Consiglio di Classe rientrano a tutti gli effetti tra 
le attività scolastiche e comportano un’assunzione di responsabilità: 

 

- da parte della Scuola e dei Docenti quanto all’organizzazione e alla vigilanza; 
- da parte degli Studenti quanto al comportamento, alla partecipazione attiva e all’impegno, nel 

rispetto di tutte le norme contenute nel Regolamento d’Istituto. 
- da parte dei Genitori degli alunni relativamente alla segnalazione preventiva di situazioni particolari 

da tenere in considerazione e relativamente al riconoscimento di eventuali danni a persone o cose 
causati da un comportamento scorretto dei rispettivi figli. 

 
b) Gli alunni, durante lo svolgimento dei viaggi di istruzione, i soggiorni studio, gli scambi, sono tenuti 

a rispettare le regole previste dal Regolamento di disciplina. Sono tenuti inoltre ad assumere 
comportamenti corretti nei confronti delle persone, del patrimonio storico-artistico ed 
ambientale, delle attrezzature e dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione. Eventuali danni 
dovranno essere risarciti dalle famiglie. Eventuali danni economici provocati volontariamente dagli 
studenti saranno addebitati all’intero gruppo se non sarà̀ individuato il responsabile. 

 
c) Gli studenti sono tenuti a rispettare tutte le disposizioni impartite dai docenti accompagnatori e a 

mantenere un comportamento educato con tutti. 
 
d) L’alunno si impegna a: 

- Non allontanarsi per nessun motivo dal gruppo 
- Rispettare le persone, le cose e le abitudini dell’ambiente (anche in riferimento all’abbigliamento) 
- Non introdurre nelle stanze bevande alcoliche ed oggetti nocivi o pericolosi a qualunque titolo: per 

ragioni di sicurezza, oltre che di igiene, non fumare in camera 
- Dopo il rientro in struttura, evitare di spostarsi dalla camera assegnata o di turbare in qualunque 

modo il diritto alla quiete degli altri ospiti 
- Mantenere nei confronti dei vari prestatori di servizi (personale degli alberghi, autisti, guide…) un 

comportamento corretto e rispettoso dell’altrui lavoro: evitare comportamenti chiassosi od 
esibizionistici, che non sarebbero certamente apprezzati 

- Partecipare a tutte le attività didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la sorveglianza 
dei docenti o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome 

- Rispettare costantemente gli orari 
- Mantenere un comportamento sempre corretto nei confronti dei compagni, degli insegnanti, del 

personale addetto all'organizzazione dell'iniziativa stessa ed anche delle persone, delle strutture 
ospitanti, dei mezzi di trasporto messi a disposizione, dell'ambiente e del patrimonio storico-
artistico 

- Rispettare i luoghi pubblici, la scuola e il luogo presso cui si è ospitati 
 
e) Gli studenti devono segnalare immediatamente eventuali problemi riscontrati nelle camere. Tutto 

ciò che viene consumato nelle camere o che eventualmente venisse danneggiato, verrà annotato 
e addebitato in solido agli occupanti della camera all’atto della partenza. 

 
f) Le attività non previste dal programma dovranno essere concordate con l’accompagnatore e/tra 

gli accompagnatori. 
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g) La sera, è vietato uscire dalla propria camera dopo l’orario concordato con i docenti per il riposo 

notturno. 
 

h) in qualsiasi momento gli accompagnatori potranno fare un controllo delle camere, quindi è 
necessario aprire la porta immediatamente dopo che essi avranno bussato. 
 

i)  È permesso acquistare/consumare solo acqua e bibite analcoliche (vietato anche il consumo di 
bibite energetiche a base di taurina). 
 
 

4. SICUREZZA 
 

a) l’agenzia scelta dovrà rilasciare alla scuola e ai docenti accompagnatori il nome e il numero di 
telefono di un referente sempre reperibile 
 

b) gli insegnanti accompagnatori segnaleranno tempestivamente alla Presidenza situazioni di 
rischio, disguidi, irregolarità entro 24 ore per consentire eventuali reclami scritti all'agenzia di 
viaggio entro i termini previsti dal Codice di Procedura Civile 

 
c) gli studenti dovranno essere muniti della tessera sanitaria elettronica e le famiglie dovranno 

segnalare prima della partenza eventuali allergie a cibi e/o farmaci o particolari problemi di salute 
che richiedano precauzioni particolari 

 
d) i docenti accompagnatori devono avere tutti i recapiti telefonici dei genitori (o di chi ne fa le veci) 

di ogni singolo studente, per eventuali comunicazioni urgenti che li riguardino 
 

e) lo studente può portare con sé medicinali comuni per la febbre, medicinali di base o farmaci che 
assume abitualmente per patologie specifiche, tenendo presente che per qualsiasi medicina 
assunta dallo studente, la responsabilità è del genitore 

 
f) è vietato assumere farmaci, anche di automedicazione, senza aver preventivamente informato i 

docenti accompagnatori 
 

g) durante le uscite didattiche e le visite, i cellulari devono essere spenti; si possono 
effettuare/ricevere telefonate solo nei momenti autorizzati dagli insegnanti e in caso di evidente 
necessità 

 
h) il viaggio d’istruzione è attività didattica fuori dalla scuola, quindi ascoltare le guide con 

attenzione, svolgere le attività assegnate, mantenere un comportamento consono a una lezione. 
Al ritorno sarà verificata l’efficacia del viaggio tramite attività̀ di vario tipo 

 
i) rispettare il divieto di foto/riprese previsto in alcuni luoghi d’arte o religiosi. 

E’ VIETATA la violazione della privacy di persone o compagni consenzienti e non, tramite 
foto/riprese non autorizzate, illegali o di cattivo gusto, anche per semplici scherzi 
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j) formare gruppi con 1 capogruppo che collabori con i docenti controllando che il proprio gruppo 
sia sempre completo 

 
k) nel caso ci si perda, telefonare a un compagno o recarsi al luogo previsto dal programma o 

contattare la struttura ospitante o la propria scuola (Leonardo da Vinci): in generale, si seguano 
le indicazioni sul promemoria consegnato dagli insegnanti 

 

5. VIOLAZIONE DELLE NORME DI COMPORTAMENTO 
 

a) Eventuali episodi di violazione del regolamento, segnalati nella relazione dei docenti 
accompagnatori, avranno conseguenze disciplinari.  
 

b) Nel caso di violazioni gravi o reiterate, i docenti responsabili del viaggio, d'intesa con il Dirigente 
Scolastico, disporranno il rientro anticipato in Sede dell'alunno o degli alunni interessati, previa 
comunicazione alle famiglie e a spese delle stesse. 

 
c) Il comportamento tenuto dagli studenti durante l’iniziativa verrà successivamente riportato in 

sede di Consiglio di Classe per essere esaminato e comunque considerato nell’ambito della 
complessiva valutazione del voto di condotta. 

 

6. DOCENTI ACCOMPAGNATORI 
 

a) Per i viaggi all'estero, è opportuno che almeno uno degli accompagnatori possieda conoscenza 
della lingua del Paese da visitare. 

 
b) Per i viaggi in cui sia presente un allievo con certificazione di disabilità è opportuna la presenza di 

un docente di sostegno. Nel caso questo non sia possibile, l’accompagnatore può essere, tenuto 
conto della gravità della disabilità, un altro docente del consiglio di classe, un collaboratore 
scolastico, un familiare dell’allievo. In quest’ultimo caso, la famiglia dell’allievo si farà carico di una 
quota aggiuntiva di partecipazione. 
I docenti accompagnatori sono in numero di uno ogni quindici studenti partecipanti. 

 
c) Gli accompagnatori sono in ogni caso soggetti all'obbligo della vigilanza degli studenti (ed alle 

responsabilità di cui all'art.2048 C.C. integrato dall'art.61 Legge 11.07.1980 n.312) 
 

d) Non si può richiedere che il docente effettui una vigilanza continuativa di 24 ore su 24 sulla 
scolaresca, ad esempio rimanendo sveglio di notte. Vi è sempre un diritto di recupero delle energie 
psicofisiche, per cui dalle ore 23,00 alle ore 7,30 del giorno seguente, l’alunno non dovrà mai 
allontanarsi dalla stanza assegnata, soltanto in caso di eventuale indisposizione o altra necessità 
dovrà rivolgersi al docente accompagnatore. 
 

e) In qualsiasi momento del soggiorno i docenti potranno chiedere che gli studenti mostrino 
volontariamente il contenuto dei propri bagagli. In qualsiasi momento i docenti potranno fare un 
controllo delle camere e gli studenti sono tenuti ad aprire la porta immediatamente dopo che essi 
avranno bussato. Nel caso fosse richiesto l’intervento dei docenti da altri ospiti a causa di 
comportamenti rumorosi o irriguardosi, il fatto costituirà̀, per gli studenti, un’aggravante nel 
momento della sanzione disciplinare che sarà̀ irrogata, in applicazione del Regolamento d’Istituto, 
al ritorno dal viaggio. 
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f) In nessun caso il docente accompagnatore può essere chiamato a rispondere per danni causati 

dagli alunni alla persona propria o di terzi e/o a cose proprie o di terzi, per una condotta 

intenzionale, o inosservante delle regole stabilite, qualora il docente accompagnatore non sia 
in grado di intervenire per evitare l’evento dannoso. 

 
g) Si segnala l'importanza di una tempestiva comunicazione, prima della partenza, su eventuali allievi 

che, per varie cause, non dovessero partecipare al viaggio. 
 

h) I docenti accompagnatori sono tenuti a controllare che gli studenti non tengano i seguenti 
comportamenti vietati: fumare, consumare cibi e bevande, quando non è il momento (es: sui mezzi 
di trasporto, durante le attività didattiche, nel caso dei corsi di lingua/etc.) disturbare conducente 
e passeggeri con cori rumorosi e irrispettosi. 

 
i) L’uso o il ritrovamento di oggetti di natura offensiva (coltelli, armi, armi- giocattolo, fionde, ecc.) 

e/o di sostanze stupefacenti, bevande alcooliche o illegali comporta la segnalazione alle autorità̀ 
di Pubblica Sicurezza, oltre che l’irrogazione di sanzioni disciplinari, come previsto nel 
Regolamento d’Istituto. 

 

7. RESPONSABILITA’ DELLA FAMIGLIA 
 

a) In caso di trasgressione da parte del figlio alle disposizioni impartite, in particolar modo durante il 
periodo notturno, la responsabilità in ordine ad eventuali infortuni o a danni arrecati a cose o a 
terzi ricadrà unicamente sul genitore per “Culpa in educando” (art. 2048, com. 1, Codice Civile). 

 
b) Con il versamento della quota di partecipazione la famiglia accetta il presente regolamento e 

garantisce che il proprio figlio lo rispetterà. 
 

c) I genitori sono tenuti a segnalare all’atto dell’adesione al viaggio, con documentazione scritta, al 
Dirigente scolastico situazioni di salute (ad esempio diabete, allergie, assunzione di farmaci, ecc..) 
che richiedano particolari cautele o accorgimenti. 

 
d) L’adesione da parte dei genitori al viaggio e la relativa compilazione del modulo di adesione sono 

vincolanti e l’eventuale successiva rinuncia, comporterà il pagamento di una penale 
coerentemente con la politica applicata dall’agenzia di viaggi. 

 
e) Le famiglie sono tenute a: 

- versare le quote previste nei tempi definiti secondo le modalità comunicate 
- accompagnare e riprendere gli studenti con puntualità nei luoghi e nei tempi indicati 
- comunicare tempestivamente alla scuola e ai docenti accompagnatori eventuali problemi di 

salute, intolleranze alimentari o bisogni particolari dello studente 
 

L'atteggiamento maturo e responsabile è finalizzato ad evitare possibili inconvenienti a danno di se stessi 
e dell’intero gruppo. 
 
Approvato dal Consiglio d’Istituto del 14-03-2024, con delibera n. 92 
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